
Wie finde ich die richtige Beraterin oder den 
richtigen Berater?

Checkliste für die Beraterauswahl

Wir hoffen, Ihnen mit diesem kleinen Fragenkatalog eine Hilfestellung bieten 
zu können, die es Ihnen erleichtert, die richtigen Partner für Ihre Vorhaben zu 
finden. Sie können die folgende Liste erweitern oder kürzen und als 
Checkliste benutzen.

Checkliste „Berater finden“

✔ Für welche Vorhaben benötigen Sie Unterstützung?

✔ Haben Sie in diesem Bereich Ihre Ziele definiert?

✔ Welches Know-how besitzen Sie für das Vorhaben?

✔ Wenn Sie Ihre Ziele kennen und das notwendige Know-how besitzen, 
benötigen Sie überhaupt eine (externe) Beratung?

✔ Wenn Sie Beratung benötigen, was benötigen Sie genau, um welche 
Aufgaben zu bewältigen?

✔ Kennen Sie bereits BeraterInnen oder haben sogar Erfahrungen mit 
ihnen gemacht?

✔ Fragen Sie bekannte Unternehmerinnen und Unternehmer nach ihren 
Erfahrungen mit BeraterInnen!

✔ Suchen Sie im Internet nach Beratung! Welchen Eindruck machen die 
Website oder andere Öffentlichkeitsmaterialien der Anbieter auf Sie?

✔ Welche Qualifikationen und Referenzen kann die Beraterin oder der 
Berater vorweisen?
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✔ Gibt es für Sie passende Angebote?

✔ Ist die Beraterin/der Berater leicht zu erreichen?

✔ Bietet die Beraterin/der Berater an, das erste Gespräch kostenlos zu 
führen?

✔ Wie ist der erste Eindruck beim ersten Kontakt? Stellen Sie dabei die für 
Sie wichtigen und entscheidenden Kriterien auf!

✔ Stimmt die „Chemie“? Achten Sie hier auch auf Ihr „Bauchgefühl“!

✔ Welches Preis-Leistungs-Verhältnis bietet die Beraterin/der Berater?

✔ Gibt es individuelle Lösungen oder nur Lösungen von der Stange?

✔ Wird die Zielerreichung des Beratungsprozesses (Erfolge, Ergebnisse) 
gemessen, und wenn ja, woran?

✔ Was passiert, wenn Ziele oder Ergebnisse nicht erreicht werden?

✔ Gibt es eine Dokumentation des Beratungsprozesses?

✔ Bei langfristigen Beratungsprozessen: Gibt es Zwischenberichte?

✔ Was passiert, wenn die Zeitvorgaben nicht eingehalten werden?

✔ Gibt es „Exitmöglichkeiten“? Unter welchen Bedingungen kann ein 
Beratungsvertrag vorzeitig gekündigt werden?

✔ Wird die Begleitung der Umsetzung angeboten?

✔ Wird eine Nachschau angeboten?

Wir wünschen Ihnen viel Erfolg und eine glückliche Hand bei der Auswahl 
Ihrer Beraterinnen und Berater!
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